
คู่มือประชาชน

ข้อแนะน า การขออนญุาต ก่อสร้าง 

ดัดแปลงและรือ้ถอนอาคาร

กองช่าง

เทศบาลต าบลแมไ่ร่

อ าเภอแม่จัน จังหวัดเชยีงราย



ขั้นตอนการออกใบอนุญาตก่อสร้าง

ยืน่เร่ืองขออนุญาต

ตรวจสอบความครบถ้วน
เอกสารในเบือ้งต้น

ไม่
ครบถ้วน

ครบถ้วน

แจง้ใหส่้ง
เอกสาร
เพิ่มเติม

รับเร่ือง

ตรวจสอบสถานทีก่่อสร้าง
ขอเอกสาร
เพิ่มเติม
(7วนั)

ตรวจพจิารณาอนุญาต     แบบแปลน+เอกสาร (ความถูกต้อง)

กองช่าง เทศบาลต าบลแม่ไร่

ตรวจพจิารณา 

ไม่สามารถ
อนุมัตไิด้แจ้งไม่อนุญาต

แบบ ค.2
ถูกต้อง

ออกแบบ อ.1

แจ้งผู้ขอแบบ น.1

ภายใน 7 วนั

ภายใน 7 วนั

ภายใน 7 วนั

ภายใน 7 วนั



เอกสารในการยืน่ขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง

กองช่าง เทศบาลต าบลแม่ไร่

ใบหลักฐาน จ านวน

1. แบบค าขออนญุาต ข.1 1 ชดุ

2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผู้ขอ 1 ชดุ

3. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ 1 ชดุ

4. ส าเนาหลกัฐาน (โฉนดท่ีดนิ, น.ส.3ก., ส.ค.1,น.ส.ล.) หน้า-หลงั แบบไมย่่อ 1 ชดุ

5. หนงัสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดนิ พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของท่ีดนิ(กรณีเจ้าของอาคารไมใ่ช่เจ้าของท่ีดนิ)

อย่างละ 1 ชดุ

6.บนัทกึข้อตกลงการท าผนงัร่วมกนั (กรณีใช้ผนงัร่วมกนั) 1 ชดุ

7. หนงัสือมอบอ านาจ(พร้อมตดิอากรแสตมป์) 1 ชดุ

8. หนงัสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีอาคารเข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงก าหนด)

1 ชดุ

9. หนงัสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม (กรณีอาคารเข้าข่ายตามกฎกระทรวง
ก าหนด)

1 ชดุ

10. รายการค านวณโครงสร้างของวิศวกรโยธา,วิศวกรสาขาอ่ืนๆท่ีเก่ียวข้อง (กรณี
อาคารเข้าข่ายตามกฎกระทรวงก าหนด)

1 ชดุ

11. หนงัสือควบคมุงานวิศวกรรม,สถาปนิก (กรณีอาคารเข้าข่ายตามกฎกระทรวง
ก าหนด)

1 ชดุ

12. ส าเนาวฒุิบตัร,ใบประกาศนียบตัร,ส าเนาบตัรประชาชน ผู้ เขียนแบบ 1 ชดุ

13.แบบแปลนก่อสร้างอาคาร(ขนาดตามมาตราส่วนท่ีก าหนด) 1 ชดุ

14. เง่ือนไขพนกังานท้องถ่ิน 1 ชดุ

15. หนงัสือรับรองบริษัท หรือห้างหุ้นส่วนจ ากดั (กรณีเป็นนิตบิคุคล) 1 ชดุ

16. ในกรณีรือ้ถอนอาคารให้แนบรูปถ่ายตวัอาคารด้านหน้า,ด้านข้าง 1 ชดุ

17. หนงัสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชืดเขตท่ีดนิ พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดนิ

อย่างละ 1 ชดุ

หมายเหต ุ- ส าเนาเอกสารต้องเซ็นตรั์บรองส าเนาถกูต้อง
- แบบฟอร์มค าร้องตา่งๆขอได้ท่ีกองชา่ง เทศบาลต าบลแมไ่ร่



เอกสารในการยืน่ขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง

แบบแปลน จ านวน 3 ชุด
1.1. มาตรส่วน ขนาดระยะน า้หนกัและหน่วยในการค านวณต่างๆให้ใช้มาตราเมตริก
1.2. ผงับริเวณใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ500

- แสดงลกัษณะท่ีตัง้ขอบเขตท่ีดินและอาคารท่ีขออนญุาต
- ระยะทางจากขอบเขตนอกอาคารท่ีขออนญุาต ถึงขอบท่ีดินทกุด้าน
- ลกัษณะและขอบเขตท่ีสาธารณะและอาคารในบริเวณท่ีดินติดต่อโดยสงัเขปพร้อม        

เคร่ืองหมายทิศ
- แสดงการระบายน า้ออกจากอาคาร
- แสดงระดบัพืน้ชัน้ล่างอาคารและความสมัพนัธ์กบัระดบัทางหรือถนนสาธารณะท่ีใกล้

ท่ีสดุ
- มีรายละเอียดส่วนส าคญั ขนาดเคร่ืองหมายวตัถ ุการใช้สอยต่างๆของอาคารอย่าง

ชดัเจน

1.3. แบบแปลนอาคารใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 100 และต้อง
แสดงรูปต่างๆคือ

- แบบแปลนพืน้ชัน้ต่างๆ
- รูปด้าน,รูปตดัตามขวาง,รูปตดัทางยาว
- แบบแปลนคานรับพืน้ต่างๆ แปลนฐานรากของอาคาร
- รูปขยายการระบายน า้ บ่อดกัไขมนัและบ่อเกรอะบ่อซมึ
- รายการประกอบแบบแปลนแสดงรายละเอียดเก่ียวกบัคณุภาพและชนิดของวสัดุ

ตลอดจนวิธีปฏิบตัิและวิธีการส าหรับการก่อสร้าง
- รายการค านวณแสดงวิธีตามหลกัวิศวกรรมศาสตร์
- ผู้ รับผิดชอบงานออกแบบและค านวณต้องลงลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือ 

ท่ีอยู่ ตวับรรจง และหมายเลขทะเบียนท่ีได้รับอนญุาตให้ประกอบวิชาชีพ
ในแผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบ แบบแปลนทกุแผ่น

กองช่าง เทศบาลต าบลแม่ไร่



ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ

รายการ ค่าธรรมเนียม

ใบอนญุาตก่อสร้าง ฉบบัละ 20 บาท

ใบอนญุาตดดัแปลง ฉบบัละ 10 บาท

ใบอนญุาตรือ้ถอน ฉบบัละ 10 บาท

ใบอนญุาตเคลื่อนย้าย ฉบบัละ 10 บาท

ใบอนญุาตเปลี่ยนการใช้ ฉบบัละ 10 บาท

ใบแทนใบอนญุาต ฉบบัละ 5 บาท

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต อาคารอื่น

รายการ ค่าธรรมเนียม

ใบอนญุาตก่อสร้าง ฉบบัละ 200 บาท

ใบอนญุาตดดัแปลง ฉบบัละ 100 บาท

ใบอนญุาตรือ้ถอน ฉบบัละ 50 บาท

ใบอนญุาตเคลื่อนย้าย ฉบบัละ 50 บาท

กองช่าง เทศบาลต าบลแม่ไร่



ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน

รายการ ค่าธรรมเนียม

อาคารสงูไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50  บาท

อาคารสงูเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2.00  บาท

อาคารสงูเกิน 3 ชัน้ หรือเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4.00  บาท

อาคารท่ีรับน า้หนกับรรทกุเกิน 500 กก./ตรม.
- โรงงาน
- คลงัสนิค้า
- หอสมดุ
- ฯลฯ

ตารางเมตรละ 4.00  บาท

ท่ีจอดรถ(ตามกฎหมาย)ของอาคาร ตารางเมตรละ 0.50  บาท

ป้าย ตารางเมตรละ 4.00  บาท

รัว้/วางท่อ ตารางเมตรละ 4.00  บาท

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง

กองช่าง เทศบาลต าบลแม่ไร่

ค าเตือน!!!
ผู้ใดก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง เคล่ือนย้าย โดยเจ้าของอาคาร
ไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือผู้ใดก่อสร้าง 
ดัดแปลงรือ้ถอน เคล่ือนย้ายอาคารให้ผิดไปจากที่ได้รับ
อนุญาตตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขที่เจ้าพนักงานส่วน

ท้องถิ่นก าหนดไว้ในใบอนุญาตจะต้องระวังโทษ จ าคุกไม่เกิน
สามเดือนหรือปรับไม่เกินหกหม่ืนบาท หรือทัง้จ าทัง้ปรับ


